Information om behandling av personuppgifter i l . o
revisionsuppdrag a Re\gn:ad

Bakgrund

Nir personuppgifter behandlas har den personuppgiftsansvarige en skyldighet att
limna vissinformation till de registrerade. Med anledning av revisionsuppdraget,
eventuella lagstadgadetilliggsuppdrag och revisionsradgivning som kan hdnforas
till sddana uppdrag (gemensamt bendmnda’Revisionsuppdraget”) kommer
personuppgifter att behandlas av revisionsbyran och dess eventuellanétverksbyraer.
Av denna anledning limnas f6ljande information

Revisionsbyrans behandling av personuppgifter

Revisionsbyran behdover ha tillgang till vissa personuppgifter for att kunna utfora
Revisionsuppdraget ienlighet med tillimpliga lagar och regler samt god revisors- och
revisionssed i Sverige.

Revisionsbyran kommer att behandla personuppgifter som erhélls fran
revisionskunden, desskoncernbolag (om tillimpligt), eller annan, t.ex. Skatteverket
eller Bolagsverket eller allménttillgangliga killor, for att utféra och dokumentera
Revisionsuppdraget. Personuppgifterna kommer attbehandlas i enlighet med
gallande ratt. Sddan behandling dr nodvéndig for att fullgora de rattsligaforpliktelser
som avilar Revisionsbyran, eller en inom byran personvald revisor, som atagit sig
attutfora Revisionsuppdraget.

For dessa andamél kommer revisionsbyran att behandla information som kan
innehallapersonuppgifter, saisom exempelvis lonefiler, styrelseprotokoll och andra
dokument hanforliga tillRevisionskundens och dess eventuella koncernbolags
verksambhet. De kategorier av personuppgiftersom kan komma att behandlas ar bl.a.:

o kontaktuppgifter som namn, adress, telefonnummer och e-postadress,

« uppgifter om anstillning som anstillningsnummer, avdelningstillhérighet,
befattning och anstéllningstid,

o uppgifter om hélsa och frénvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro,
tjanstledighet eller fordldraledighet,

« facklig tillhorighet,

o personnummer/samordningsnummer,

o uppgifter om ekonomiska férhallanden som bankkontouppgifter, uppgifter
om l6n och andra féormaner, férsakringsuppgifter och uppgift om
registreringsnummer for tjanstebil,

« uppgifter om forsdkringar och pension, eller

« andra kategorier av personuppgifter som behdvs till f6ljd av granskningen enligt
god revisors- och god revisionssed.

Revisionsbyran kommer dven att behandla vissa personuppgifter for att vidta
oberoendekontroller,kvalitetskontroller, kontroll av intressekonflikter, dtgarder
enligt lagen om atgarder mot penningtvittoch finansiering av terrorism och risk
management-atgarder (sasom forsikringsdarenden) samt for attutfora den interna
finansiella redovisningen. Revisionsbyran har dven vissa skyldigheter enligtgdllande
ritt att lamna information till myndigheter eller annan extern part (t.ex. ny revisor).
Behandlingen av personuppgifter for de andamal som anges i denna punkt &r
nodviandig for Revisionsbyran for att fullgora en rattslig forpliktelse.




Nir det giller risk-management atgarder arbehandlingen nédvandig for -~
Revisionsbyrans berittigade intresse av att hantera risker och eventuellakrav. A Revirad

A Revision & Radgivning

Revisionsbyran kan dven komma att behandla revisionskundens och dess
koncernbolags (omtillampligt) anstélldas kontaktuppgifter for att informera om
seminarier och andra event somRevisionsbyran anordnar samt for att skicka ut
nyhetsbrev och annan marknadsféring. Behandling fordessa andamal dr nodvandig
for Revisionsbyrans berittigade intresse av att kunna na ut till anstidlldahos kunder
som kan vara intresserade av event, marknadsféring och nyheter inom omraden som
arrelevanta for dessa personers befattningar.

Mottagare av informationen

Revisionsbyran ér skyldig att tillse att den information som behandlas med
anledning avRevisionsuppdraget inte blir tillganglig f6r obehoriga, vilket innebar att
personuppgifter kommer attbehandlas konfidentiellt. Endast de personer som ingér
i revisionsteamet eller som konsulteras avrevisionsteamet kommer att ha tillgdng till
personuppgifterna.

Revisionsbyran kan komma att lamna ut personuppgifterna till nitverksbyraer for
syften hanforliga tillutférandet av tjansterna och i 6vrigt for de syften som anges i
detta dokument. Revisionsbyran kandven komma att lamna ut personuppgifterna
till annan mottagare om siddan skyldighet foreligger enligtgéllande lagar och regler,
professionell skyldighet eller myndighetsbeslut (t.ex. till ny revisor).

Sakerhet vid behandling av personuppgifter

De atgdrder och granskningar som utfors inom ramen f6r Revisionsuppdraget
omfattas av lagstadgadtystnadsplikt, vilket innebdr att &ven personuppgifter som
behandlas inom ramen férRevisionsuppdraget och f6r andra angivna déndamal
omfattas av sadan tystnadsplikt. Revisionsbyrantillser att de personuppgifter som
behandlas skyddas genom erforderliga tekniska och organisatoriskasdkerhetsatgarder
med beaktande av vad som dr lampligt i forhallande till personuppgifternas
karaktdroch kanslighet. Revisionsbyrans system och organisation dr ordnade s

att obehoriga personer inte hartillgéng till de personuppgifter som behandlas med
anledning av Revisionsuppdraget.

Lagring av personuppgifter

Personuppgifterna kommer att behandlas under den tid som behovs for att

utfora Revisionsuppdragetoch dérefter sparas uppgifterna for att dokumentera
Revisionsuppdraget i minst tio ar fran utgangen avdet kalenderar da granskningen
avslutades i enlighet med tillaimpliga lagar och regler samt godrevisors- och
revisionssed i Sverige.

Rattigheter som registrerad

Registrerade har i vissa fall rétt att begira tillgang till och rittelse eller radering av
sina personuppgifter, rétt att begira begriansning eller invinda mot behandling.
Registrerade har ocksa ritt att inge klagomal till en tillsynsmyndighet om
behandlingen. En revision innebir att revisionskundens information for ett visst
rakenskapsar granskas vid vissa tidpunkter under detta ar och under viss tid darefter,
vilket innebar att en uppdatering/rittelse av personuppgifter inte blir aktuellt i denna
typ av uppdrag efter det att revisionsétgdrden har vidtagits.




Vidare omfattas den information och de uppgiftersom revisorn tar del avinom ramen -~
for Revisionsuppdraget av lagstadgad tystnadsplikt, vilket innebératt Revisionsbyrin A Revirad
normalt sett inte far lamna ut sadan information. Dartill 4r Revisionsbyran skyldigatt PN osion s radgimin
dokumentera utférda revisionsuppdrag och bevara dokumentationen under minst
tio ar franutgangen av det kalenderar da granskningen avslutades, vilket medfor att
det inte ar tillatet attdndra/radera personuppgifter som ingar i séidan dokumentation
dessforinnan. Av ndimnda skal dr detinte heller méjligt f6r Revisionsbyran/revisorn
att pa begdran fran en registrerad begrénsa ellerinskranka eventuell behandling

av personuppgifter som sker med anledning av Revisionsuppdraget.Nar det

galler Revisionsbyrans personuppgiftsbehandling fér marknadsféringsandamal
harregistrerade dock ritt att begédra radering, rittelse, begransning och att invinda
mot behandling av sina personuppgifter for sadana dandamal.

Kontaktperson vid fragor:

Mats Bengtson, Revirdd AB
070-326 48 49




